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1. Partile contractante
In temeiul Legii nr.98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, s-a incheiat
prezentul contract de prestari servicii,

Intre

ADMINISTRATIA STRAZILOR cu sediul in Bucuresti, Strada Domnita Ancuta nr.1. sector

Si
SC PENTA DOC PAK SRL, cu sediul in Bucuresti, Sector 4, Str. Graului nr. 4. ap.4,

2. Definitii

2.1 - in prezentul contract urmatorii termeni vor fi interpretati astfel:

a) contract - prezentul contract de prestari servicii;

b) achizitor si prestator - partile contractante, asa cum sunt acestea numite in prezentul
contract;

c) pretul contractului - pretul platibil prestatorului de catre achizitor, in baza contractului,
pentru indeplinirea integrald si corespunzatoare a tuturor obligatiilor asumate prin contract;
d) amplasament - locul de prestare a serviciilor:

e) servicii - activitati a caror prestare face obiect contractului;

f) forfa majord - reprezintd o imprejurare de origine extern3, cu caracter extraordinar,
absolut imprevizibila i inevitabila, care se afld in afara controlului oricirei parti, care nu se
datoreaza greselii sau vinei acestora, si care face imposibild executarea si, respectiv,
indeplinirea contractului; sunt considerate asemenea evenimente: razboaie, revolutii,
incendii, inundatii sau orice alte catastrofe naturale, restrictii aparute ca urmare a unei
carantine, embargou, enumerarea nefiind exhaustiva, ci enuntiativi. Nu este considerat forta
majord un eveniment asemenea celor de mai sus care, firi a crea o imposibilitate de
executare, face extrem de costisitoare executarea obligatilor uneia din parti;
g)daune = prejudicii suferite

h) daune -interese compensatorii = daune interese acordate pentru neexecutarea totala sau
parfiala sau pentru executarea necorespunzatoare a obligatiilor contractuale a debitorului:

i) act aditional — document ce modifica prezentul contract de servicii :

j) oferta — documentatia care cuprinde propunerea tehnica si propunerea financiara;

k) propunere tehnica — document al ofertei, elaborate pe baza cerintelor autoritatii, stabilite
de autoritatea contractanta;

) propunerea financiara — document al ofertei prin care se furnizeaza informatiile cerute in
concordanta cu cerinta autoritatii contractante cu privire la pret, tarif, alte conditii financiare
si comerciale;

m) durata contractului - intervalul de timp in care prezentul contract opereaza valabil intre
parti, potrivit legii, intre parti, de la data intrarii sale in vigoare si pana la epuizarea
conventional sau legala a oricarui efect pe care il produce, inclusiv perioada de garantie si
eventualele pretentii fondate pe clauzele sale:

n) rezilierea contractului - desfiintarea pe viitor a contractului de servicii, fara ca aceasta
sa aduca atingere prestatiilor succesive care au fost facute anterior rezilierii:

0) zi-zi calendaristica; an - 365 de zile.



3. Interpretare

3.1 - in prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare, cuvintele la forma singular
vor include forma de plural si vice versa, acolo unde acest lucru este permis de context.

3.2 - Termenul "zi"sau "zile" sau orice referire |a zile reprezinta zile calendaristice daca nu se
specifica in mod diferit.

Clauze obligatorii

4. Obiectul si pretul contractului

4.1 Prestatorul se obliga sa presteze servicii de legare, numerotare si inventariere, in
conformitate cu propunerea tehnica si cea financiara si in concordanata cu obligatiile
asumate prin prezentul contract.

4.2 Preful convenit pentru indeplinirea contractului, respectiv pretul serviciilor prestate,
platibil prestatorului de catre achizitor, este de 75.795,00 lei (8,15 lei/buc. x 9.300 buc.), la
care se aduga TVA in valoare de 14.401,05 lei. Valoare totala contract : 90.196,05 lei cu
TVA.

Valoarea ofertata include si materialele necesare prestéarii servicilor mai sus enuntate.
Pretul prezentului contract este ferm pe toata durata de derulare a contractului.

4.3 Plata se va efectua in termen de 30 zile calendaristice de la primirea facturii emise de
catre prestator, insotita de procesul verbal de receptie al serviciilor prestate.

4.4 Achizitorul nu va efectua, iar prestatorul nu va solicita plati in avans.

5. Durata contractului

5.1 Prezentul contract se desfasoara pe o perioada de maxim 3 luni de la data semnarii
acestuia de ambele parti.

5.2 Achizitorul isi rezerva dreptul de a modifica unilateral perioada de derulare a contractului
in functie de asigurarea financiara si de aparitia unor circumstante care nu au putut fi
prevazute la data incheierii contractului.

6. Obligatiile principale ale prestatorului

B.1Prestatorul se obliga sa presteze servicii in conformitate cu propunerea tehnico-financiara
prezentata, in perioada prevazuta la art.5.1 si in conformitate cu obligatiile asumate.
6.2Prestatorul se obliga sa presteze servicii de legare, numerotare si inventariere, cu
respectarea legislatiei aplicabile in vigoare.

6.3Prestatorul se obliga sa presteze servicii de legare, numerotare si inventariere care vor
include urmatoarele operatiuni:

a) primirea (receptia) documentelor ce urmeaza a fi indosariate, legate, de Ia
compartimentele creatoare de documente, se va face pe baza unui proces-verbal de
predare-primire.

b) Formarea unitatilor arhivistice-legatorie.

e Constituirea dosarului si ordonarea documentelor in interiorul dosarului:

- indepartarea partilor metalice (ace, clame, capse, agrafe), indreptarea foilor
indoite si lipirea filelor rupte sau deteriorate, urmata de ordonarea cronologica ,
alfabetica sau geografica. Documentele in format mare, desene tehnice, schite,
materiale ilustrate nu se scot din dosar ci se aduc la format A4 si se noteaza ca
atare. Daca in dosar se afla documente mici (mostre): fotografii, desene tehnice
in format mai mic, acestea se pun in plic si se cos impreuna cu celelalte
documente (fiecare fotografie sau CD se pun separat intr-un plic);

- numerotat file per dosar;

- scris continutul dosarului pe cotor;

- completat eticheta cu repere de identificare a dosarului:

- lipit eticheta tip pe fata dosarului cu repere de identificare:

- inventariere dosare si intocmirea listelor de inventariere.

e Dosarele trebuie sa contina minim 250 file si maxim 300 file; in cazul depasirii
acestui numar se vor constitui mai multe volume ale aceluiasi dosar.



» Coaserea se face intre doua coperti din carton cu ata alba de poliamida ( nailon
sau relon) cu o grosime de 3 mm., cautand sa se asigure citirea libera si sa nu
fie atins textul documentului.

* Dupa constituirea dosarelor, filele vor fi numerotate in coltul din drepata sus,
conform art. 23 din Legea Arhivelor Nationale

e Certificarea si completarea datelor pe coperta din afara dosarelor. Pe coperta
dosarelor se trec urmatoarele elemente:

- denumirea institutiei si a compartimentului de unde provine dosarul:

- indicativul dupa N.A_;

- continutul dosarului (se enumera sub forma de rezumat problema sau

problemele la care se refera documentele cuprinse in dosar);

- data inceperii;

- data terminarii,

- volumul;

- termenul de pastrare;

- pe cotor se vor mentiona: compartimentul, anul si datele extreme.
» Inventarierea pe liste de inventar se face conform modelului prevazut in anexa 2,
atasata caietului de sarcini.

c) Documentele indosariate vor fi verificate de catre creatorii de documente, daca
indosarierea a fost facuta conform specificatiilor acestora.
d) Dosarele vor fi prelucrate astfel:
- coperti de carton de legatorie , grosime minim 1,5 mm.;
- ata alba de poliamida ( nailon sau relon) cu o grosime de 3 mm.;
- plicuri;
- tus;
- material de lipit.

e) Ordonarea fondului arhivistic arhivistic
Sortarea unitatilor arhivistice (dosarelor):
- pe structura organizatorica;
- pe ani;
- pe termen de pastrare;
- pe lucrari.

6.4 Prestatorul este raspunzator atat de siguranta tuturor operatiunilor si metodelor de
prestare utilizate, cat si de calificarea personalului folosit pe toata durata contractului.

6.5 Prestatorul are obligatia de a pastra confidentialitatea tuturor datelor si informatiilor la
care va avea acces. Difuzarea de date sau orice fel de informatii, scanarea, multiplicarea,
fotocopierea sau scoaterea de documente din institutie este strict interzisa. Personalul firmei
prestatoare trebuie sa respecte intocmai prevederile legale de lucru cu documentele si vor
semna un Angajament de confidentialitate cu achizitorul. Incalcarea acestor prevederi se
sanctioneaza potrivit Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996 (republicata) si Codului Penal al
Romaniei.

6.6 Prestatorul se obliga s& despagubeasca achizitorul impotriva oricéror reclamatii si actiuni
in justifie, ce rezulta din incalcarea unor drepturi de proprietate intelectuala (brevete, nume,
marci inregistrate etc), legate de echipamentele, materialele folosite pentru sau in legaturs
cu serviciile prestate.

7.0bligatiile principale ale achizitorului

7.1 Achizitorul se obliga sa plateasca pretul convenit in termen de 30 zile calendaristice de
la data primirii facturii emise de catre prestator, insotita de procesul verbal de receptie al
serviciilor prestate.

7.2 Achizitorul se obliga sa plateasca pretul convenit in prezentul contract.

7.3 Achizitorul se obliga sa puna la dispozitia prestatorului orice informatii necesare pentru
indeplinirea contractului.

7.4 Achizitorul se obligd s@ puna la dispozifie prestatorului spatiu aferent desfasursrii
activitatii



8. Penalitati si daune — interese

8.1 Tn cazul in care achizitorul, din vina sa exlusiva, nu onoreaza facturile, acesta va plati
ca penalitati 0 suma echivalenta cu 0,5% din valoarea facturilor neachitate, pentru fiecare
zi de intarziere, pana la indeplinirea efectiva a obligatiilor.

8.2 In cazul in care, din vina sa exclusiva, prestatorul nu reuseste sa isi indeplineasca
obligatiile asumate prin contract la termenele stabilite, atunci achizitorul are dreptul de a
deduce din pretul contractului ca penalitati, o suma echivalenta cu o cota procentuala de
0,5% din valoarea serviciilor neprestate, pentru fiecare zi de intarziere, pana la indeplinirea
efectiva a obligatiilor.

Totodata executarea necorespunzatoare a obligatilor asumate prin contract, inclusiv
nerespectarea termenelor de prestare a serviciilor, va fi consemnata in Certificatul
Constatator emis in temeiul art.166 din HG 395/2016.

8.3 Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul contract de catre una din parti, in
mod culpabil si repetat, da dreptul partii lezate de a considera contractul de drept reziliat si
de a pretinde plata de daune interese, astfel :

a) pentru neexecutarea totala a obligatiilor asumate si care ii revin in conformitate cu
comenzile primite de la achizitor pentru prestarea serviciilor prevazute in contract,
prestatorul are obligatia de a plati achizitorului, cu titlu de daune-interese, o suma in
cuantum de 10% din valoarea totala a contractului.

b) in cazul in care neexecutarea obligatiilor asumate si care ii revin este partiala, in
conformitate cu comenzile primite de la achizitor pentru prestarea serviciilor prevazute in
contract, dar corespunzatoare, prestatorul datoreaza achizitorului daune-interese in
cuantum de 5% din valoarea totala a contractului.

8.4 Achizitorul igi rezerva dreptul de a renunta la contract, printr-o notificare scrisd adresat3

prestatorului, fara nici o compensatie, daca acesta din urma da faliment, cu conditia ca

aceasta anulare sa nu prejudicieze sau sa afecteze dreptul la actiune sau despagubire
entru prestator.

n acest caz, prestatorul are dreptul de a pretinde numai plata corespunzitoare pentru

partea din contract indeplinitd pana la data denuntarii unilaterale a contractului.

Clauze specifice

9. Garantia de buna executie a contractului

8.1 Garantia de buna executie se constituie de catre prestator in scopul asigurarii
achizitorului de indeplinirea cantitativa, calitativa si in perioada convenita a contractului.
Garantia astfel constituita este destinata acoperirii eventualelor prejudicii suferite de
achizitor in derularea prezentului contract, inclusiv in cazul rezilierii contractului din motive
imputabile prestatorului, precum si in cazul prejudiciilor produse in realizarea obiectului
contractului, din vina prestatorului ori in alte situatii prevazute de lege.

9.2 (1) Prestatorul se obligéd s& constituie garantia de buna executie a contractului in
cuantum de 10% din valoarea acestuia fara TVA, prin retineri succesive.

(2) In acest caz prestatorul are obligatia de a deschide, in maxim 5 zile lucratoare de
la semnarea contractului, un cont la dispozitia achizitorului la unitatea Trezoreriei Statului
din cadrul organului fiscal competent in administrarea acestuia. Suma initiald care se
depune de cétre prestator in contul de disponibil astfel deschis este de 0,5% din valoarea
contractului fara TVA, respectiv 378,98 lei.

(3) Pe parcursul indeplinirii contractului, achizitorul urmeaza sa alimenteze contul de
disponibil, prin refineri succesive din sumele datorate si cuvenite prestatorului, pana la
concurenta sumei stabilite drept garantie de buna executie si va instiinta prestatorul despre
varsamantul efectuat, precum si despre destinatia lui.

Contul de disponibil este purtdtor de dobanda in favoarea prestatorului.

10.3 Achizitorul are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buna executie, oricand
pe parcursul indeplinirii contractului, in limita prejudiciului creat, in cazul in care prestatorul
nu isi indeplineste din culpa sa obligatile asumate prin contract. Anterior emiterii unei
pretentii asupra garantiei de buna executie achizitorul are obligatia de a notifica pretentia
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nu isi Indeplineste din culpa sa obligatile asumate prin contract. Anterior emiterii unei
pretentii asupra garantiei de buna executie achizitorul are obligatia de a notifica pretentia
prestatorului, precizand obligatiile care nu au fost respectate, precum si modul de calcul al
prejudiciului.

In situatia executarii garantiei de buna executie, partial sau total, prestatorul are obligatia
de a reintregii garantia in cauza raportat la restul ramas de prestat.

9.4 Achizitorul are obligatia de a elibera/restitui garantia de buna executie in cel mult 14
zile de la data indeplinirii de catre prestator a obligatiilor asumate prin contract, daci nu a
ridicat pana la acea data pretentii asupra ei.

10 Receptie si verificari

10.1.Achizitorul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili
conformitatea lor cu prevederile din oferta si din caietul de sarcini.

10.2.Verificarile vor fi efectuate in conformitate cu prevederile din prezentul contract si
legislatia specificd. Achizitorul are obligatia de a notifica prestatorului identitatea
reprezentantilor sai imputerniciti care vor efectua verificarile.

10.3.Procesul-verbal de recepiie finald a serviciilor ce constituie obiectul prezentului
contract, se va realiza de catre achizitor la finalizarea tuturor serviciilor prestate $i dupa
predarea tuturor listelor de invetariere si proceselor-verbale intocmite in executarea
contractului, conform legii.

10.4. Achizitorul va initia toate demersurile legale aferente organizarii si efectudrii recepfiei
prestatiilor ce constituie obiectul prezentului contract.

11. incepere, finalizare, intarzieri

11.1 Prestatorul are obligatia de a incepe prestarea serviciilor la data semnarii contractului
de ambele parti.

11.2 Serviciile prestate in baza contractului trebuie finalizate in termenul convenit de parti,
astfel cum este prevazut la art.5 pct.5.1.

11.3 In cazul in care, din oricare alt motiv de intarziere care nu se datoreaza prestatorului si
nu a survenit prin incalcarea contractului de catre acesta, acesta are dreptul de a solicita
prelungirea termenului de prestare a serviciilor sau a oricrei parti a acestora. In aceasta
situatie, prin consultare, partile vor stabili orice prelungire a duratei de prestare la care
prestatorul are dreptul, prin act aditional, de comun acord:

11.3 In afara cazului in care achizitorul este de acord cu o prelungire a termenului de
prestare, orice intarziere in indeplinirea contractului da dreptul achizitorului de a solicita
penalitati prestatorului.

12. incetarea si rezilierea contractului

12.1. Achizitorul poate rezilia contractul de prestari servici cu efecte depline, dupa
acordarea unui preaviz de 7 zile prestatorului, fara mai fi necesara indeplinirea vreunei
formalitati prealabile si fara a mai fi necesara interventia vreunei instante judecatoresti si/fsau
arbitrale, in oricare dintre situatile urmatoare, dar nelimitandu-se la acestea, prestatorul
nefiind indreptatit sa pretinda nicio suma reprezentand daune sau alte prejudicii ca urmare a
rezilierii contractului de prestari servicii:

> prestatorul nu presteaza serviciile conform contractului si caietului de sarcini si au
fost déja aplicate prevederile art.8;

» prestatorul nu se conformeaza intr-o perioada de timp rezonabila notificarii emise de
catre achizitor care ii solicita remedierea prestarii corespunzatoare sau neprestarii
obligatiilor din contract care afecteaza in mod grav efectuarea corespunzatoare si la
timp a serviciilor;

» este in stare de incapacitate de plata sau a fost declansata procedura de lichidare

(faliment) inainte de inceperea derularii prezentului contract ;
prestatorul subcontracteaza fara a avea acordul scris al achizitorului:
prestatorul a foet rnndamnat pentru o infractiune in legatura cu exercitarea profesiei
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nu se va mai produce.

Rezilierea /incetarea prezentului contract nu va avea nici un efect asupra obligatiilor deja
scadente intre partile contractante.

12.2. Daca achizitorul reziliaza contractul, va fi indreptatit sa recupereze de la prestator,
orice pierdere sau prejudiciu suferit din culpa prestatorului, pana la un nivel egal cu valoarea
prejudiciului efectiv suferit.

12.3. In cazul rezilierii contractului, achizitorul va intocmi situatia serviciilor efectiv prestate,
dupa care se vor stabili sumele care urmeaza s le plateasca in conformitate cu prevederile
contractului, precum si daunele pe care trebuie sa le suporte prestatorul din vina c3ruia s-a
~ reziliat contractul.

12.4. Achizitorul isi rezerva dreptul de a denunta unilateral prezentul contract de prestari
servicii, in conditiile aparitiei unor circumstante care nu au putut fi prevazute la data
incheierii acestuia, printr-un preaviz adresat celeilalte parti de 30 zile.

12.5. Prestatorul are dreptul de a pretinde numai plata corespunzatoare pentru partea din
contract, indeplinita pana la denuntarea unilaterala a acestuia.

13. Subcontractanti
13.1 Prestatorul are obligatia, in cazul in care subcontracteazd parti din contract, de a
incheia contracte cu subcontractantii desemnati, in aceleasi conditii in care el a semnat
contractul cu achizitorul.
13.2 (1) Prestatorul are obligatia de a prezenta la incheierea contractului toate contractele
incheiate cu subcontractantii nominalizati in oferta .

(2) Lista subcontractantilor, cu datele de recunoastere ale acestora, cat $i contractele
incheiate cu acestia se constituie in anexe la contract.
13.3 (1)Prestatorul este pe deplin raspunzitor fatd de achizitor de modul in care
indeplineste contractul.

(2)Subcontractantul este pe deplin raspunzator fatd de prestator de modul in care isi
indeplineste partea sa din contract.

(3)Prestatorul are dreptul de a pretinde daune-interese subcontractantilor daca acestia
nu fsi indeplinesc partea lor din contract.
13.4 Prestatorul poate schimba oricare subcontractant numai daca acesta nu si-a indeplinit
partea sa din contract. Schimbarea subcontractantului nu va schimba pretul contractului si
se va face printr-o notificare prealabila, doar cu acordul achizitorului.

14. Cesiunea

14.1 In prezentul contract este permisa doar cesiunea creantelor nascute din acest contract,
cu acordul achizitorului, obligatiile nascute ramanand in sarcina partilor contractante, astfel
cum au fost stipulate si asumate initial.

15. Amendamente
15.1 Partile contractante au dreptul pe durata indeplinirii contractulu de a conveni
modificarea clauzelor contractului prin act aditional.

16 Forfa majora

16.1 Forta majora este constatata de o autoritate competenta.

16.2 Forta majora exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate prin
prezentul contract, pe toata perioada in care aceasta actioneaza.

16.3 Indeplinirea contractului va fi suspendata in pericada de actiune a fortei majore, dar
fara a prejudicia drepturile ce li se cuveneau parilor pana la aparitia acesteia.

16.4 Partea contractantd care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte parti,
imediat gi in mod complet, producerea acesteia si s3 ia orice masuri care ii stau la dispozitie
in vederea limitarii consecintelor.

16.5 Partea contractantad care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte parti
Incetarea cauzei acesteia in maximum 15 zile de la incetare.



16.6 Daca forta majora actioneaza sau se estimeaza ca va actiona o perioada mai mare de
30 zile, fiecare parte va avea dreptul sa notifice celeilalte pari incetarea de drept a
prezentului contract, fard ca vreuna din parti sa poata pretinda celeilalte daune-interese.

17. Solutionarea litigiilor

17.1 Achizitorul si prestatorul vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabila,
prin tratative directe, orice neintelegere sau disputa care se poate ivi intre ei in cadrul sau in
legatura cu indeplinirea contractului.

17.2 Daca, dupa 15 zile de la inceperea acestor tratative, achizitorul si prestatorul nu
reusesc sa rezolve in mod amiabil o divergenta contractuald, fiecare poate solicita ca
disputa sa se solutioneze de catre instantele judecéatoresti din Romania.

18. Limba care guverneaza contractul
18.1 Limba care guverneaza contractul este limba romana.

19. Comunicari
19.1 (1) Orice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului contract, trebuie
sa fie transmisa in scris.

(2) Orice document scris trebuie nregistrat atat in momentul transmiterii, cat si in
momentul primirii.
19.2 Comunicarile intre parti se pot face si prin telefon, telegrama, telex, fax sau e-mail cu
conditia confirmarii in scris a primirii comunicarii.

20. Legea aplicabila contractului
20.1 Contractul va fi interpretat conform legilor din Romania.

Contractul va fi derulat de Serviciul Administrativ, Paza, P.S.|., Organizarea si Evidenta
Prestatiei.

Partile au infeles sa incheie prezentul contract in trei exemplare, doua exemplare pentru
achizitor si unul pentru prestator.
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